AGENTIA PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA VEST

Cu sediul central in Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara nr.5,
tel & fax: 0256-491 981, 491 923
Scoate la concurs, pentru sediul din Timisoara, postul de

INGRIJITOR
- Personal de serviciu curatenie si intretinere -

Persoanad de contact: Calin Chirfot — Consultant Resurse Umane
Concursul se va desfasura la sediul ADR Vest din Timisoara si va avea doua sectiuni:

* Interviul de preselectie
* Interviul final de selectie cu membrii comisiei de concurs

Pentru a participa la interviul de preselectie toti cei interesati trebuie sa depuna dosarele de concurs la
sediul ADR Vest. Termenul limita pentru depunerea dosarelor de concurs: luni, 18 mai 2015, ora 16:00.

Candidatii vor fi anuntati telefonic in legatura cu eligibilitatea dosarelor de concurs depuse si programarea
pentru interviul de preselectie in termen de o zi lucratoare de la depunerea dosarelor de concurs.
Interviurile de preselectie vor fi programate pana cel tarziu in data de 19 mai 2015 si vor fi organizate in
intervalul orar 09:00 — 16:30.

Interviul de preselectie este eliminatoriu. Doar candidatii selectati vor putea participa la interviul final de
selectie cu membrii comisiei de concurs. Candidatii selectati in urma interviului de preselectie vor fi anuntati
telefonic Tn legatura cu participarea la interviul final de selectie. Interviul final de selectie se va desfasura in
data de 21 mai 2015, incepand cu ora 10.00, la sediul ADR Vest din Timisoara.

Documente necesare intocmirii dosarului de concurs

* Diplomele de studii sau copii legalizate ale diplomelor de studii (in original si copie xerox);

¢ Curriculum vitae (semnat si datat);

* Scrisoare de intentie (semnata si datata);

* Carnetul de munca sau copie conforma cu originalul dupa carnetul de munca (in original si
copie xerox) sau adeverinta eliberata de institutiile abilitate care sa ateste vechimea in
munca si postul ocupat;

* Copie dupa buletinul de identitate/ cartea de identitate;

* Cazier judiciar sau declaratie notariala care sa ateste ca aplicantul nu are cazier judiciar.
Conform articolului 22, alineatul 2 din Legea 315/2004 - persoanele care au suferit
condamnari penale definitive nu pot exercita activitati in cadrul ADR Vest;

* Adeverinta medicald (eliberatda de medicul de familie sau de catre unitatile sanitare
abilitate);

* Recomandari de la fostii angajatori (optional) — recomandarile constituie un avantaj;

* Dovada rezidentei in Romania — pentru cetatenii straini.



Cerintele postului

Studii medii absolvite cu diploma/ certificat de absolvire;

Vechime Tn munca de minim 5 ani;

Capacitate buna de comunicare, adaptabilitate si flexibilitate, buna capacitate de organizare a
timpului, punctualitate, seriozitate, buna capacitate de organizare si de incadrare in termenele
stabilite;

Respectarea normelor de conduita specifice postului;

Disponibilitate pentru program prelungit, cu respectarea prevederilor Legii 53/2003 - Codul muncii.

Descrierea postului

Postul de Tngrijitor face parte din cadrul Biroului Administrativ — Directia Economic3, Administrativa
si Control Financiar. Pentru acest post va fi incheiat contract individual de munca pe perioada
determinata de 2 ani, cu posibilitate de prelungire.

Postul va putea fi ocupat de catre castigatorul concursului dupa ce titularul actual al postului va
primi decizia de pensionare. (Titularul acestui post urmeaza sa se pensioneze).

Obiectivul postului

Asigurarea curateniei spatiilor ADR Vest.

Principalele responsabilitati

Asigura curatenia, intretinerea si igienizarea spatiilor ADR Vest.

Urmareste consumul si completeaza sapunul si hartia igienica la grupurile sanitare.
intocmeste necesarul de produse de curdtenie si Tl transmite pentru aprobarea achizitionarii.
Asigura securitatea incaperilor si bunurilor in perioada de absenta a personalului din agentie.
Anunta conducerea agentiei in cazul aparitiei unor evenimente deosebite in timpul serviciului.



